ZARZADZENIE Nr 7/2022
WOIJTA GMINY JASTRZAB
z dnia 21 stycznia 2022 r.

w przedmiocie zmiany organizacji pracy i obstugi interesantéw w Urzedzie Gminy
w Jastrzebiu w zwigzku z dziataniami podjetymi w celu ograniczenia rozprzestrzeniania
sie koronawiruséw zwigzanych z chorobg COVID-19

Na podstawie art. 31 art. 33. ust. 1 i 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019r. poz.
506 z péin. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz. 374) zarzadzam
co nastepuje:

W zwigzku z zagrozeniem epidemig choroby COVID-19 w Polsce i szeregiem dziatan
podjetych przez wtadze panstwowe, dziatajgc w trosce o bezpieczeristwo mieszkanicow
Gminy oraz w celu ograniczenia mozliwosci rozprzestrzeniania sie koronawirusow,
zwigzanych z chorobg COVID-19 w Gminie Jastrzab wprowadza sie w pracy Urzedu Gminy
nastepujgce zmiany:

§1.
Od dnia 24.01.2022r. do odwotania Urzad Gminy pracuje w godzinach 7*° = 17% z przerwa na
odkazanie pomieszczeri pomiedzy godzing 12%° a 12°°.

§2.
Wprowadza sie ograniczenia dostepu interesantéw do budynku Urzedu Gminy w Jastrzebiu
w ten sposéb, ze interesanci bedg mogli przebywaé na korytarzach po jednym przy
stanowisku obstugi interesanta. Pozostali interesanci oczekujag na wejscie na pietra na
parterze budynku oraz przed budynkiem Urzedu Gminy.

§3.
Dostep interesantdw do réznych czesci budynku moze nastgpi¢ wytgcznie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach za zgodg pracownika Urzedu Gminy w Jastrzebiu.

§4.

Obstugi interesanta dokonuje sie przy stanowiskach ustawionych na korytarzach.

§5.
W sprawach kiedy wystarczajacy jest kontakt telefoniczny z pracownikiem merytorycznym
zajmujgcym sie okre$long kategorig spraw, osoba obstugujgca interesanta udostepnia
interesantowi numer telefonu do pracownika zajmujgcego sie sprawa.

§6.
W przypadkach koniecznosci zatatwienia niezwtocznie pilnych spraw decyzje, co do sposobu
ich zatatwienia, podejmuje pracownik Urzedu Gminy w zaleznosci od okolicznosci sprawy.

§7.
Kasa Urzedu Gminy w Jastrzebiu bedzie czynna w godzinach 8%°- 12%.

§8.
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 stycznia 2022 r. i obowigzuje do
odwotania.



